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فرم خط مشی و روش
اداره تجهیزات پزشکی
  
    معاونت درمان                                                                                                                                                                        

عنوان خط مشی :  نگهداری و بروز رسانی شناسنامه تجهیزات پزشکی
روش اجرا: 
1- مسئول تجهیزات پزشکی برای هر یک از تجهیزات پزشکی موجود و جدید در بیمارستان فرم موجود سامانه مدیریت تجهیزات پزشکی را تکمیل می نماید. و به هر دستگاه کد شناسه منحصر به فردی را اختصاص 
می دهد.
2- مسئول تجهیزات پزشکی با اختصاص یک کد کاربری و رمز ورود به هر بخش، امکان دسترسی مسئولین 
بخش ها به شناسنامه تجهیزات و ارسال درخواست تعمیر و خرید را مهیا می کند.
3- مسئول بخش کلیه درخواست های تعمیر، خرید و انتقال تجهیزات پزشکی را از طریق سامانه مدیریت تجهیزات پزشکی ثبت می نماید.
4-مسئول تجهیزات پزشکی بایستی:
- تجهیزات اسقاط شده و یا مستعمل را که از چرخه کار خارج شده است را انتقال و از لیست تجهیزات بخش خارج 
می کند.
5- درخواست های خرید، تعمیرات و یا انتقال ارسال شده از طرف مسئولین بخش ها را پیگیری می نماید. و کلیه فرآیند های تعمیرات، خرید، کنترل کیفی ،pm، هزینه ها ، قطعات مصرفی و ... ثبت 
می کند.
6- انبار دار بایستی کالای تحویل شده به بخش را به اطلاع واحد تجهیزات پزشکی برساند.
7- امین اموال بایستی کالای اسقاط شده را به اطلاع واحد تجهیزات پزشکی برساند.
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