
استعلاجی

از یک تا سه روز

بیشتر از سه روز

بیمه شدگان خدمات 
درمانی

بیمه شدگان تامین 
اجتماعی

در سامانه کسرا "مجوز استعلاجی روزانه"ثبت درخواست  •
تایید گواهی استعلاجی توسط مسئول واحد و پزشک معتمد •
ارائه گواهی تایید شده به واحد حضور و غیاب •

در سامانه کسرا  "استعلاجی بالای سه روز"ثبت درخواست مجوز  •
و تایید توسط مسئول

مراجعه به کارگزینی برای ارسال نامه به معاونت درمان •

مراجعه به معاونت درمان برای تایید استعلاجی •

تایید استعلاجی توسط معاونت درمان برای کارگزینی ارسال  :نکته 
می شود و پس ار ارجاع به واحد حضور و غیاب در سامانه ثبت خواهد 

شد

در سامانه کسرا   "استعلاجی بالای سه روز"ثبت درخواست مجوز  •
و تایید توسط مسئول

مراجعه به کارگزینی برای ارسال نامه به معاونت درمان •

مراجعه به معاونت درمان برای تایید استعلاجی •
تایید توسط واحد حضور و غیاب ، پس از دریافت نامه کارگزینی مبنی  :نکته 

)تبصره و شرکتی(بر قطع حقوق امکان پذیر می باشد

% نکته % باید در اولین روز حضور بعد از استعلاجی  ورر  پیرد و  ر ص ارائه  -روز 10 تا -قانون مرخصی ها؛ ارائه گواهی استعلاجی 21طبق ماده%
(روز و بالا تر  قط تا  ایان روز دهم می باشد 10  گواهی استعلاجی به کارگزینی
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