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 مقدمه
هاي علوم پزشكي    هاي پزشكي مستقر در معاونت درمان دانشگاه   كميسيون  شرح وظايف   و تهيه دستورالعمل 

شور  ست   ،ك سازي،    در جهت موثر گامي ا ستاندارد سطح  ا سيون اين اعتلا و ارتقاء  شور كه جهت      در ها كمي سر ك سرا

. گردآوري اين مجموعه در تعيين خط مشااي يكسااان براي كليه  در نظر گرفته شااده اساات آنهايكسااان سااازي عملكرد

 به جايگاه واقعي خود بسيار حائز اهميت است. آنهاو رسيدن  ها كميسيون

 كليات – اول فصل

 تعاريف

 بكار مي رود:در اين دستورالعمل اصطلاحات زير در معاني مشروح مربوط 

 وزارت بهداشت، درمان و آموزش پزشكيوزارت :  -

درمان  معاونتاز مجموعه تشكيلات دفتر مديريت بيمارستاني و تعالي خدمات باليني  :شوراي عالي پزشكي -

بر كميسيون پزشكي نظارت  وهاي پزشكي  وزارت، مسئوليت تدوين آيين نامه ها و مقررات كميسيون

 كشور را بر عهده دارد.دانشگاههاي علوم پزشكي 

كميسيوني با حضور حداقل سه پزشك متخصص/ فوق تخصص كه زير نظر معاونت كميسيون پزشكي دانشگاه:  -

، به منظور بررسي پرونده هاي مرتبط با شرح وظايف مصوب و يا ابلاغي مربوطه درمان دانشگاه علوم پزشكي

 و پرونده هاي ارسالي از كميسيون پزشكي شهرستان تشكيل مي شود. 

كه زير نظر شبكه بهداشت و متخصص  با حضور حداقل سه پزشك كميسيونيپزشكي شهرستان:  كميسيون -

در هر شهرستان با شرح وظايف مصوب و يا ابلاغي مرتبط منظور بررسي پرونده هاي ه درمان شهرستان، ب

 تشكيل مي شود.

هاي اجرايي كه مورد وثوق آنها  دستگاه ادارات و /پزشك طرف قرارداد سازمانپزشك معتمد دستگاه اجرايي:  -

 باشد.

پزشكي جهت انجام معاينات  كميسيون دبير رئيس /  پزشك متخصص كه از طرف: كميسيون پزشك معتمد  -

 تخصصي متقاضيان انتخاب مي شود.

به موجب حكم و يا قرارداد مقام صلاحيت دار به خدمت ، فردي است كه براساس ضوابط و مقرراتمستخدم:  -

 پذيرفته مي شود.

 حالتي كه مستخدم بيمار شود و آن بيماري مانع از خدمت وي گردد.مرخصي استعلاجي:  -

ا تاييد بحالتي كه مستخدم دولت به دليل بيماري يا به سبب انجام وظيفه دچار حادثه گرديده ي: از كار افتادگي كل -

تصويب دبيرخانه شوراي امور اداري و استخدامي كشور كميسيون پزشكي قادر به انجام وظيفه نباشد، به شرط 

 از كار افتاده كلي شناخته مي شود.
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 1مستندات قانوني
خصوص    در مجلس شوراي اسلامي 8/7/1386مديريت خدمات كشوري مصوب قانون  84ماده  2تبصره  -1

 مقررات برخورداري از مرخصي استعلاجي

خصاااوص  مقررات از فصااال دوم مجموعه قوانين و مقررات اساااتخدام كشاااوري در     24تا   21مواد  -2

 برخورداري از مرخصي استعلاجي

اسااتخدامي رياساات جمهوري به  سااازمان امور اداري و  23/11/1372/د مورخ 7029بخشاانامه شااماره  -3

 7تا  5كشوري و بند    قانون استخدام  80و 79 اد ووضوع م ممنظور تسهيل و تسريع امور از كارافتادگي   

  (72-11) -121 -عضميمه آن به شماره روش تكميل فرم 

هيات  26/6/75پزشااكان مصااوب جلسااه مورخ    اجرايي قانون خدمت پزشااكان و پيرا آيين نامه  7ماده  -4

 وزيران در خصوص تعهد قانوني خدمت پزشكان و پيراپزشكان  

  ون ماليات هاي مستقيم سازمان امور مالياتي كشورنقا 137ماده  -5

 مجلس شوراي اسلامي  2/6/95قانون كاهش ساعات  كار بانوان شاغل داراي شرايط خاص مصوب  -6

 

 اهداف

 از كميسيونهاي پزشكي   روش هاي اجرايي مورد انتظار خط مشي ها و سازيشفاف  -1

 كميسيونهاي پزشكي يارتباط ايجاد شبكه -2

 دانشگاه ها پزشكي هاي نيوكميس در شاغل انساني نيروي سازي توانمند  -3

 كشور كميسيونهاي پزشكي ايجاد بانك جامع و سيستم مديريت اطلاعات -4

 2ندرما نوين هاي تكنولوژي به نيازمند بيماران از مالي هاي حمايت مناسب عيتوز -5

در نظام ارائه خدمات تشاااخيصاااي و    هاي پيشااارفته    ژيبيماران نيازمند براي بهره مندي از تكنولو    حمايت از   -6

  3 كشور درماني

 4يدرمان نينو يها يتكنولوژ به مارانيب يدسترس يراستا در يبخش نيب يهماهنگ -7

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                 
 1مطابق پيوست شماره  1

 از اهداف مرتبط با شورايعالي پزشكي مستقر در ستاد وزارت مي باشد. 5بند  2

 از اهداف مرتبط با شورايعالي پزشكي مستقر در ستاد وزارت مي باشد. 6بند  3

 از اهداف مرتبط با شورايعالي پزشكي مستقر در ستاد وزارت مي باشد. 7بند  4
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 شهرستانهاي پزشكي دانشگاه و كميسيون  -دوم فصل 

 و شهرستان پزشكي دانشگاه كميسيون چارت تشكيلات 

 

كميسيون هاي پزشكي در مجموعه تشكيلات معاونت هاي درمان دانشگاه هاي علوم پزشكي/ شبكه بهداشت و درمان          

 شهرستان تعريف شده اند. 

سه مراتب نظارتي،     سل سيون از نظر  ستان       كمي شهر شكي  شگاه و      تحت نظارت  هاي پز شكي دان سيونهاي پز يه  كلكمي

دفتر مديريت بيمارساتاني و تعالي خدمات باليني   درمساتقر  كميسايونهاي پزشاكي تحت نظارت شاوراي عالي پزشاكي     

   درمان و آموزش پزشكي مي باشند.در ستاد وزارت بهداشت،   معاونت درمان

 

 
 

 تشکیلات نظارتی شوراهای پزشکی

 

 
 / شهرستاندانشگاه پزشکی کمیسیونتشکیلات 

شوراي عالي پزشكي 

كميسيون پزشكي دانشگاه

ي كميسيون پزشك
شهرستان

ي كميسيون پزشك
شهرستان

اه كميسيون پزشكي دانشگ

ي كميسيون پزشك
شهرستان

ي كميسيون پزشك
شهرستان

شبكه بهداشت و درمان شهرستان/ معاونت درمان دانشگاه

كميسيون پزشكي دانشگاه

دبير كميسيون پزشكي /رئيس

كارشناسان كميسيون 
پزشكي

تيم )كميسيونهاي پزشكي 
(تخصصي

پزشكان معتمد  
كميسيون
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  پزشكي دانشگاه/ شهرستان كميسيونتركيب و شرح وظايف اعضاي  -1بخش 

 دبير كميسيون پزشكي دانشگاه/ شهرستانرئيس/ .1

 كارشناس كميسيون پزشكي دانشگاه/ شهرستان .2

 اعضاء شركت كننده در كميسيون هاي پزشكي دانشگاه / شهرستان .3

 پزشك معتمد كميسيون پزشكي دانشگاه / شهرستان  .4

 

 دبير كميسيون پزشكي دانشگاه/ شهرستان  رئيس/  –ماده يك 

ئيس ر بوده كه با ابلاغ كتبي معاون درمان دانشگاه/ دبير رئيس/ شهرستان داراي   /دانشگاه   كميسيون پزشكي  

 شبكه بهداشت و درمان شهرستان منصوب مي شوند. 

o    شهرستان، توسط رئيس شبكه بهداشت و درمان  شهرستان           كميسيون پزشكي  يك نسخه از ابلاغ دبير

 به معاونت درمان دانشگاه ارسال شود.

o  دانشگاه، توسط معاونت درمان به شوراي عالي پزشكي    دبير كميسيون پزشكيرئيس/  يك نسخه از ابلاغ

 وزارت بهداشت ارسال شود.

 

  :دبيري كميسيون پزشكي دانشگاه / شهرستان رئيس/  شرايط احراز -

يا كارشناسي ارشد پرستاري در دانشگاه ها و حداقل        دارا بودن تحصيلات دكتراي حرفه اي پزشكي   -الف 

 كارشناسي پرستاري در شهرستان ها 

 سال سابقه كار در حوزه هاي اجرايي   3دارا بودن حداقل -ب 

   مرتبطآشنايي با قوانين و مقررات اداري  -ج 

 پرسنل رسمي يا پيماني دانشگاه -د 

  

 

 :دبير كميسيون پزشكي دانشگاهرئيس/  وظايف شرح  -

 

 و پيگيري صدور ابلاغ عضويت آنان توسط معاونت درمان  معرفي اعضاي كميسيون هاي پزشكي .1

 برنامه ريزي و برگزاري كميسيون هاي تخصصي دانشگاه و حضور مستمر در آن ها .2

 نظارت بر تكميل برگه راي كميسيون ها، كنترل آراء صادر شده از كميسيون هاي پزشكي دانشگاه  .3
 هاي پزشكي با قوانين اداري و استخدامي مربوطه   تطابق آراء صادره از كميسيون .4

هاي پزشااكي شااهرسااتان هاي تحت پوشااش دانشااگاه جهت تعيين تعداد و نوع     هماهنگي با كليه كميساايون .5

 و امكانات منطقه جغرافيايي تخصصي براساس نيازهاهاي  كميسيون
شامل گزارش        .6 ستان ) شهر شكي  سيون پز سيون    عملكردگيري آمار ماهانه  پايش و نظارت بر عملكرد كمي كمي

 پزشكي شهرستان(
  و تهيه گزارش هايو پي گيري پرداخت حق الزحمه اعضاااء سااات كميساايون پزشااكي  مديريت برگزاري جل  .7

    مرتبط
 مطابق فعاليت هاي كميسيون پزشكي در پايان هر فصل به  شوراي عالي پزشكي       گزارش آمار ارسال  تهيه و .8

 6فرم پيوست شماره 
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 :دبير كميسيون پزشكي شهرستانوظايف شرح  -

ييس شبكه بهداشت و و پيگيري صدور ابلاغ عضويت آنان توسط ر معرفي اعضاي كميسيون هاي پزشكي .1

 درمان شهرستان

 برگزاري كميسيون هاي پزشكي شهرستان و حضور مستمر در آن هابرنامه ريزي و  .2

 هاي پزشكي شهرستان  كنترل آراء صادر شده از كميسيون نظارت بر تكميل برگه راي كميسيون ها، .3

 تطابق آراء صادره از كميسيونهاي پزشكي با قوانين اداري و استخدامي مربوطه .4

 يازهاو امكانات  متخصصين شاغل در منطقه جغرافياييتعيين تعداد و نوع كميسيونهاي تخصصي براساس ن .5

 و تهيه گزارشات مرتبط  پي گيري پرداخت حق الزحمه اعضاء و مديريت برگزاري جلسات كميسيون پزشكي  .6

شهرستان به كميسيون پزشكي دانشگاه  فعاليت هاي كميسيون پزشكيماهانه  تهيه و ارسال گزارش آمار .7

 6مطابق فرم پيوست شماره 

 

 كارشناس كميسيون پزشكي دانشگاه/ شهرستان  -ه دوماد

 شرايط احراز:   -

 رشته هاي بهداشتي درماني يكي از دارا بودن مدرك تحصيلي حداقل  ليسانس در     

 

 :شرح وظايف كارشناس  كميسيون پزشكي دانشگاه/ شهرستان -

 پزشكي مربوطه تفكيك و دسته بندي پرونده ها بر اساس رشته هاي تخصصي جهت طرح در كميسيون .1

 انجام مكاتبات و هماهنگي هاي لازم براي برگزاري جلسات كميسيون پزشكي  .2

 تهيه ابلاغيه آراء صادر شده كميسيون پزشكي به مبادي استعلام كننده .3

 دبير كميسيون پزشكيرئيس/ تهيه گزارش مالي در پايان هر فصل و ارائه آن به   .4

 رائه گزارش ماهيانه به مافوق تكميل آمار عملكرد كميسيون هاي پزشكي و ا .5

 پاسخگويي به متقاضيان وتكريم ارباب رجوع  .6

 

 

 اعضاء شركت كننده در كميسيون هاي پزشكي دانشگاه / شهرستان  -ماده سه

اه دانشگ علمي هيأت ترجيحا) اعضاي شركت كننده در اين كميسيون ها شامل پزشكان متخصص / فوق تخصص 

( مي باشند و به پيشنهاد و ... تعهدات قانوني )اعم از مشمول پزشكان متخصص ساير ت علمي از أو در صورت نداشتن هي

 دبير كميسيون پزشكي و با ابلاغ معاون درمان به مدت يك سال منصوب مي شوند. رئيس/ 

نفر از  1-3براي  متخصصين موجود، با توجه به تعداد در تركيب اعضاي كميسيون هاي تخصصي پزشكي دانشگاه بايد

 هر رشته تخصصي ابلاغ تنظيم شود.

در تركيب اعضاي كميسيون هاي تخصصي پزشكي شهرستان بايد براي حداقل يك نفر از هر رشته تخصصي ابلاغ 

 تنظيم شود.

 

صره  شت و درمان               1 تب شبكه بهدا ستان با ابلاغ رييس  شهر شكي  سيونهاي پز شركت كننده در كمي ضاء  : اع

 شهرستان منصوب مي گردند.  
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: در شهرستان هاي فاقد برخي رشته هاي تخصصي مي بايست پرونده به كميسيون پزشكي دانشگاه   2تبصره  

 / دانشكده علوم پزشكي مربوطه جهت بررسي ارجاع گردد.

 

 معيار انتخاب اعضاء كميسيون پزشكي دانشگاه /شهرستان: -

 دانش -الف

 تجربه و مهارت -ب

 تعهد -ج

  شهرت حسن -د

 مشاركت پويا در جلسات كميسيون   -ه

 

  :شرح وظايف اعضاء كميسيونهاي پزشكي دانشگاه / شهرستان -

 حضور منظم و مشاركت فعال در كميسيونهاي تخصصي  -1

در نظر داشتن عدالت و   با  ،بررسي و اظهار نظر دقيق در خصوص پرونده هاي ارجاعي منطبق بر اصول علمي    -2

 رعايت حقوق بيمار و دولت جمهوري اسلامي ايران  
 

 پزشك معتمد كميسيون پزشكي دانشگاه / شهرستان   - ماده چهار

متخصص يا فوق تخصص مي باشد كه بمنظور انجام معاينات تخصصي و فوق تخصصي    ،پزشك مورد وثوق

شكي  تعيين مي       سيون پز شكي به كمي شكي با       گردد.و ارائه گزارش پز سيون پز شك معتمد كمي صاب پز غ كتبي  ابلا انت

 /رييس شبكه بهداشت و درمان شهرستان به مدت يك سال  مي باشد.   معاون درمان دانشگاه

تبصره: اعضاء كميسيون هاي پزشكي دانشگاه / شهرستان، در هر تخصص مي توانند به عنوان پزشك معتمد           

 نيز تعيين گردند.  

 

 

    :شهرستان زشك معتمد كميسيون پزشكي دانشگاه/معيار انتخاب پ -

 دارا بودن حداقل تحصيلات دكتراي تخصصي  -الف 

 سال سابقه كار   3دارا بودن حداقل -ب 

  داشتن تعهد، دانش، تجربه و مهارت  -ج 

 

 :پزشك معتمد كميسيون پزشكي دانشگاه / شهرستان وظايف شرح  -

 ويزيت و معاينه متقاضيان شركت در كميسيون پزشكي  .1

 4( فرم پيوست medical reportهاي معاينه پزشك معتمد ) تكميل فرم .2

كميسيون هاي پزشكي از شرح وظايف پزشكان معتمد دانشگاه كه تبصره: شرح وظايف پزشكان معتمد 

 مسئول بررسي مرخصي هاي استعلاجي كاركنان است مجزا مي باشد.
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  معتمد پزشك  داراي بايست  مي5كليه دستگاه هاي مشمول قانون مديريت خدمات كشوري نيز طبق قانون    توضيح مهم:  

  به نسبت  دانشگاه  درمان معاونت از استعلام  با توانند مي باشند  نداشته  اختيار در معتمد پزشك  صورتي كه  در باشند.  

 . نمايند اقدام صلاحيت با پزشك بكارگيري و شناسايي

. سازمان هاي   بود نخواهد دانشگاه  سوي  از معتمد پزشك  دستمزد  و حقوق تامين متضمن  معرفي اين است  ذكر شايان 

نسبت به عقد قرار داد با ايشان اقدام نمايند و پرداخت    متقاضي پس از شناسايي پزشكان مورد وثوق مي بايست راسا        

 حقوق و دستمزد پزشكان بكار گرفته شده بر عهده سازمان متقاضي خواهد بود.

 

 / شهرستاندانشگاه پزشكي ايه كميسيونشرح وظايف  -2بخش 

دولت شاغل در حوزه جغرافيايي   مستخدمين 6ماه 4بيشتر از نظر در مورد مرخصي استعلاجي بررسي و اظهار .1

 / شهرستان علوم پزشكي دانشگاه

صره   - شد كه حداقل            - 1تب سه نفر متخصص مي با سيون هاي مذكور  شركت كننده در كمي حداقل اعضاء 

 يك نفر از آنان مي بايست داراي تخصص در رشته مرتبط با موضوع بيماري باشد.

صره   - ستعلاجي كمتر از    _ 2تب صوص ا صاب         4در خ شكي، حد ن شكده علوم پز شگاه/ دان ماه كاركنان دان

زماني قابل طرح در كميساايون پزشااكي توسااط آيين نامه هاي داخلي معاونت توسااعه مديريت و منابع هر  

 دانشگاه تعيين مي گردد.  

لازم الاجرا بوده   راي كميسيون پزشكي دانشگاه / شهرستان در خصوص استعلاجي قطعي و         -3تبصره   -

 و قابل اعتراض نمي باشد.  

در مواردي كه كميسيون پزشكي شهرستان فاقد پزشك متخصص مرتبط با موضوع بيماري           – 4تبصره   -

 است مي بايست پرونده جهت بررسي و صدور راي به كميسيون پزشكي دانشگاه متبوع ارجاع گردد.  

آن تعيين شااده اساات، نياز به طرح در كميساايون   تاييد مرخصااي زايمان كه در قانون مدت  - 5 تبصااره -

شته و از طريق ادارات منابع انساني كليه سازمان ها قابل رسيدگي است. )مگر در موارد فوت          پزشكي ندا

 مرده زايي و...  كه قابل تطابق با روند معمول مندرج در قانون ترويج تغذيه با شير مادر نباشد(  -نوزاد

 

/د مورخ 7029مطابق بخشااانامه شاااماره  دولت مسييتخدمين كلي  كارافتادگي  درمورد ازبررسييي و اظهار نظر  .2

 سازمان امور اداري و استخدامي رياست جمهوري 23/11/1372

حداقل اعضاء شركت كننده در كميسيون هاي مذكور سه نفر متخصص مي باشد كه هر سه             - 1تبصره   -

 موضوع بيماري باشند.نفر مي بايست داراي تخصص در رشته مرتبط با 

  / رسيدگي به پرونده هاي متقاضي از كار افتادگي كلي فقط در كميسيون هاي پزشكي دانشگاه      - 2تبصره   -

هاي علوم پزشااكي قابل انجام مي باشااد و موارد مربوط به شااهرسااتان هاي فاقد دانشااگاه مي  دانشااكده 

ست  شكي ذي            از طريق باي شگاه علوم پز ستان به دان شهر شت و درمان  سيدگي    شبكه بهدا ربط جهت ر

 ارسال گردد.  

                                                 
 از فصل دوم  مجموعه قوانين  و مقررات استخدام كشوري در خصوص برخورداري از مرخصي استعلاجي  24 تا 21مواد  5

 قانون مديريت خدمات كشوري 84ماده  2تبصره  6
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  و سازمان متبوع يا وضي پزشكي دانشگاه توسط متقا كميسيوندر صورت اعتراض به نظريه  - 3تبصره  -

در شااوراي عالي پزشااكي    برگزاري كميساايون مجدد براي هر پرونده تنها يك بارعدم ارائه مدارك جديد، 

 امكان پذير است. 

راي كميسيون پزشكي درخصوص از كارافتادگي كلي براي كاركنان دولت كه مشمول شرايط         -4تبصره   -

شند و     صنفي  صنفي مي با صنف             با مجوز  ست به  ستند؛ مي باي صي ه صو شتغال در بخش خ قادر به ا

 مربوطه نيز اعلام شود.  

 

سي اعتراض به راي  .3 شكان م  برر ستگاه اجرايي  پز سط  عتمد د سيون مكتو شكي  ي شگاه/  پز ستان    دان با  شهر

 اجراييمعرفي نامه دستگاه 

فرزندان و يا همسر بانوان شاغل  ءبررسي پرونده مربوط به بانوان مبتلا به بيماري صعب العلاج و يا ابتلا .4

 /دانشگاهاز كميسيون پزشكي  در صورت استعلام دستگاه اجرايي  ،جهت استفاده از قانون كاهش ساعات كاري

 مستخدم منطقه جغرافيايي محل خدمت  دانشكده

 بررسي اوليه موارد درخواست اعزام به خارج از كشور اشخاص حقيقي  .5

 اين درخواست ها بايستي واجد شرايط ذيل باشند:

  .باشندداراي گواهي پزشك معالج مبني بر تاييد نياز به اعزام بيمار به خارج از كشور  -الف

 درمان باشند.حاوي  پلان درماني از مركز مدنظر در كشور مقصد، منضم به برآورد هزينه  -ب

الي به شورايعبه همراه كليه مستندات تخصصي مربوطه  كميسيوندر صورت تاييد اوليه ضرورت اعزام، ارسال راي  

  انجام گردد .  پزشكي

 رد بررسي ساير موارد استعلام از كميسيون پزشكي برحسب مو .6

 

 فرآيند تشكيل جلسات تخصصي كميسيون پزشكي دانشگاه/ شهرستان - 3بخش 

درخواست هاي و بيماري  براساس نوعو فوق تخصصي بصورت تخصصي جلسات كميسيون پزشكي  .1

 جلسات سه نفر مي باشد.  تشكيلتشكيل مي شود. حداقل تعداد اعضاء جهت دريافت شده 

 . شود مي تنظيم شده تشكيل هاي پرونده تعداد اساس بر جلسات تشكيل فواصل .2

 مدارك نقص صورت در .گردد مي صادر متقاضي پزشكي مدارك براساس پزشكي كميسيون راي .3

 . بود نخواهد پزشكي كميسيون متوجه مسئوليتي

. شودامضا ميتنظيم و  5شركت كننده مطابق فرم پيوست  كميسيون در همان جلسه توسط كليه اعضا نظر .4

 مرجع يا مراجع استعلامبه از معاونت درمان دانشگاه / دانشكده رسمي  مكاتبه بصورت راي مذكور سپس

 گردد.كننده ارسال مي

كميسيون پزشكي نامه  ، ارسال مدارك به همراه معرفيشهرستان ارجاعي ازجهت بررسي پرونده هاي  .5

 الزامي است .متبوع شهرستان به كميسيون پزشكي دانشگاه 

نامه كميسيون پزشكي دانشگاه  دانشگاه، ارسال مدارك به همراه معرفي ارجاعيجهت بررسي پرونده هاي  .6

 الزامي است .وزارت به شوراي عالي پزشكي / دانشكده 
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ق مطابرا حق الزحمه اساتيد شركت كننده در كميسيون هاي تخصصي موظف است  / دانشكده دانشگاهتبصره: 

به استناد گزارش شوراي پزشكي و تاييد  ،كتاب ارزش نسبي خدمات سلامته ويرايش ابلاغ شدآخرين با 

   نمايد. پرداخت معاونت درمان/ رئيس شبكه بهداشت و درمان شهرستان 

 

 شوراي عالي پزشكي - سوم  فصل 

 شوراي عالي پزشكي:تركيب  -بخش اول
 

 رييس اداره  -1

 شوراي عالي پزشكي    انكارشناس -2
 

 عالي پزشكي     رييس شوراي -ماده يك

ي و تعالشااوراي عالي پزشااكي  داراي رييس اداره بوده كه با ابلاغ كتبي مدير كل دفتر مديريت بيمارسااتاني   

 وزارت متبوع منصوب مي شود.  خدمات باليني

 

  :شوراي عالي پزشكيشرايط احراز  رياست  -

   پزشكيحرفه اي دارا بودن حداقل تحصيلات دكتراي  -الف 

 سال سابقه كار در حوزه هاي اجرايي   5دارا بودن حداقل -ب 

  آشنايي با قوانين و مقررات اداري مرتبط -ج 

 
 

 رييس شوراي عالي پزشكي:وظايف شرح  -

 

تشكيل و شركت در جلسات مديريتي به منظور سياستگزاري كلان  و برنامه ريزي در امور مرتبط با  .1

 كميسيونهاي پزشكي كشور

لوايح قانوني مورد نياز در راستاي امور مرتبط با  هادات مربوط به  آيين نامه ها و پيشنتهيه و ارسال  .2

 شوراهاي پزشكي دانشگاهها 

مديريت رسيدگي و بررسي پرونده هاي اعتراضي يا نيازمند بازبيني ارسال شده از شوراي پزشكي  .3

 دانشگاه 

درخواست هاي دريافت اي رسيدگي به مديريت تشكيل كميسيونهاي پزشكي از طريق دانشگاه منتخب بر .4

 شده

عملكرد دانشگاه به معاونت نهايي جمع بندي  گزارشات كميسيون پزشكي دانشگاه ها جهت ارائه گزارش  .5

  ، درمان و آموزش پزشكيدرمان وزارت بهداشت

 ينظارت بهينه بر عملكرد كميسيونهاي پزشكي دانشگاههاي علوم پزشكو برنامه ريزي به منظور مديريت  .6

 سراسر كشور 
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 ي دبيران و كارشناسان كميسيونهاي پزشكي دانشگاههاروسا / برنامه ريزي به منظور توانمند سازي  .7

 علوم پزشكي سراسر كشور 

 

 كارشناس شوراي عالي پزشكي  -ماده  دو 

 كارشناس شوراي عالي پزشكي: -

 شرايط احراز: دارا بودن مدرك تحصيلي حداقل  ليسانس در رشته هاي بهداشتي درماني 

 

 شرح وظايف كارشناس شوراي عالي پزشكي: -

 بازديد از كميسيونهاي پزشكي و تكميل فرمهاي نظارتي  .1

 شوراي عالي پزشكي  رئيسجمع آوري آمار عملكرد كميسيونهاي پزشكي و ارائه گزارش به  .2

  آيين نامه هاي اجرايي، برنامه هاي عملياتي و ... مرتبط با امور          ،ها  العمل تدوين دساااتور مشااااركت در   .3

 هاي پزشكي   شوراها و كميسيون

 هماهنگي جهت برگزاري جلسات آموزشي كشوري   .4

اعتراض به راي كميسيون پزشكي    د راهاي تخصصي رسيدگي به مو     هماهنگي جهت برگزاري كميسيون  .5

 دانشگاه منتخب 

 :عالي پزشكيوظايف شورايشرح   -بخش دوم

 كشوردانشگاه هاي پزشكي  شوراهايسياستگزاري كلان  و برنامه ريزي در امور مرتبط با  -1

تدوين آيين نامه ها و پيشنهاد لوايح قانوني مورد نياز در راستاي امور مرتبط با شوراهاي پزشكي  -2

 ها  دانشگاه

 منظور صدور توسط معاون درمان وزارتو تنظيم احكام به اعضاي شوراي عالي پزشكي  معرفي  -3

 هارسيدگي و بررسي پرونده هاي اعتراضي يا نيازمند بازبيني ارسال شده از شوراي پزشكي دانشگاه  -4

 :منتخب براي رسيدگي به موارد زير هاي پزشكي از طريق دانشگاه تشكيل كميسيون -5

 هاي اعتراضااي يا نيازمند بازبيني نظيرتجديد نظر ازكارافتادگي   هبررسااي و اظهار نظر درمورد پروند

 ها/ دانشكده كلي كاركنان دولت ارسال شده از كميسيون پزشكي دانشگاه 

  بررسي تقاضاهاي اعزام به خارج 

  مشاامول متخصااص پزشااكان آن در توانايي انجام خدمات قانوني تاثيرو تعيين نوع و شاادت بيماري  

   بيماري به مبتلا تعهد مورد خدمات

  آيين نامه اجرايي  7موضاااوع ماده  تعيين تكليف انجام خدمات مورد تعهد پزشاااكان و پيراپزشاااكان

 قانون خدمت پزشكان و پيراپزشكان  

 بررسي استعلام هاي ارسالي از معاونت آموزشي 

            شور ستقيم بيماراني كه در خارج از ك سر ماليات م سازمان امور ماليات ها براي ك ستعلام  سي ا برر

 (قانون ماليات هاي مستقيم 137موضوع ماده )اقدام به درمان كرده اند 

 

  سلولي از خارج كشور نمونه به خارج از كشور و يا انتقالپيگيري حقوقي و مالي موارد اعزام بيمار  -6
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به  بندي جمعارائه گزارش  وبه صورت فصلي  هادريافت گزارش عملكرد كميسيون پزشكي دانشگاه  -7

 و برحسب نياز صورت ساليانه ه بمعاونت درمان وزارت 

 :از طريق هاي علوم پزشكي سراسر كشور نظارت بر عملكرد كميسيونهاي پزشكي دانشگاه -8

 روش مستقيم / فعال: -الف

 موردي از كميسيونهاي پزشكي فوق الذكرطبق برنامه مدون و بازديدهاي اي  بازديد هاي دوره 

 ي پزشكي حضور در برخي كميسيون ها 

هاي نظارتي است كه بر اساس  شاخص عملكرد  ) ابزار مورد استفاده در پايش هاي مستقيم چك ليست 

 (ها را مورد ارزيابي قرار مي دهد كميسيون

 روش غيرمستقيم/ غير فعال:-ب

  و تحليل و توصيف داده  )خود اظهاري(هاي پزشكي  كميسيون اي ازدريافت آمار و اطلاعات دوره

 ها 

 هاي فوق الذكر  به روز كميسيون تحليل و بررسي بانك هاي اطلاعاتي معتبر  و 
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 تشكيل پرونده و رسيدگي در شوراهاي پزشكي فرآيند –بخش سوم          
 

 
ا نمی شود و باکس های مشترک دارد قابل حذف فرآیند ...........فرآیند بعدی مشمول همه دانشگاه ه 3 انجام لازم تضمینات

 است 
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 پيوست ها

 مستندات قانوني دستورالعمل اجرايي   -1پيوست
 

 

 
 

 



 دستورالعمل اجرايي كميسيون هاي پزشكي  دانشگاه هاي علوم پزشكي كشور 16صفحه 

 

 
 

 
 

 

 



 دستورالعمل اجرايي كميسيون هاي پزشكي  دانشگاه هاي علوم پزشكي كشور 17صفحه 

 

 
 

 

 
 

 



 دستورالعمل اجرايي كميسيون هاي پزشكي  دانشگاه هاي علوم پزشكي كشور 18صفحه 

 

 
 

 

 
 

 



 دستورالعمل اجرايي كميسيون هاي پزشكي  دانشگاه هاي علوم پزشكي كشور 19صفحه 

 

 
 

 



 دستورالعمل اجرايي كميسيون هاي پزشكي  دانشگاه هاي علوم پزشكي كشور 20صفحه 

 

 
 

 
 

 

 



 دستورالعمل اجرايي كميسيون هاي پزشكي  دانشگاه هاي علوم پزشكي كشور 21صفحه 

 

 
 

 



 دستورالعمل اجرايي كميسيون هاي پزشكي  دانشگاه هاي علوم پزشكي كشور 22صفحه 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 دستورالعمل اجرايي كميسيون هاي پزشكي  دانشگاه هاي علوم پزشكي كشور 23صفحه 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 



 دستورالعمل اجرايي كميسيون هاي پزشكي  دانشگاه هاي علوم پزشكي كشور 24صفحه 

 

 
 

 
 



 دستورالعمل اجرايي كميسيون هاي پزشكي  دانشگاه هاي علوم پزشكي كشور 25صفحه 

 

 
 

 



 دستورالعمل اجرايي كميسيون هاي پزشكي  دانشگاه هاي علوم پزشكي كشور 26صفحه 

 

 
 

 



 دستورالعمل اجرايي كميسيون هاي پزشكي  دانشگاه هاي علوم پزشكي كشور 27صفحه 

 

 
 

 



 دستورالعمل اجرايي كميسيون هاي پزشكي  دانشگاه هاي علوم پزشكي كشور 28صفحه 

 

 
 

 



 دستورالعمل اجرايي كميسيون هاي پزشكي  دانشگاه هاي علوم پزشكي كشور 29صفحه 

 

 
 

 

   كميسيون تخصصيحكم اعضاي  -2ست وپي
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 فرم پذيرش كميسيون پزشكي -3پيوست 
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 برگه معاينات پزشك معتمد كميسيون پزشكي -4پيوست 
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 فرم راي كميسيون پزشكي -5پيوست 
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ماهانه كميسيون پزشكي شهرستان به دانشگاه و فرم گزارش فرم گزارش دهي آمار فعاليت   -6پيوست 

 ماهه( كميسيون پزشكي دانشگاه به شوراي عالي پزشكي  3فعاليت فصلي )دهي آمار 
 

 آمار فعالیتهای کمیسیون پزشکی دانشگاه    در سه ماهه        سال

 تعداد پذیرش پرونده 

 تعداد کمیسیونهای برگزار شده 

ماه ) اعتراض مستخدم به رای پزشک  4کمتراز 

 معتمد دستگاههای اجرایی(

 مرخصی استعلاجیبررسی  چهار ماهبیشتر از 

موافقت با 

بخشی از 

 مرخصی

موافقت با  موافقت مخالفت

بخشی از 

 مرخصی

 موافقت مخالفت

      

 از کار افتادگی کلیبررسی  موافقت  مخالفت 

بررسی موارد بیماری صعب       

 العلاج

ارجاع اعتراض به رای کمیسیون       

پزشکی دانشگاه /دانشکده به 

شورای عالی پزشکی )از 

 کارافتادگی کلی(

اعلام سایر موارد غیر مرتبط با       

 فعالیتهای کمیسیون پزشکی

 تاریخ  امضاء رییس / دبیر کمیسیون پزشکی 
 

 نام و نام خانوادگی کارشناس 

ر دبی -نام و نام خانوادگی رییس تاریخ 

 کمیسیون پزشکی 
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 ماه         سال       شهرستانآمار فعالیتهای کمیسیون پزشکی 

 تعداد پذیرش پرونده 

تعداد کمیسیونهای برگزار  

 شده

ماه ) اعتراض مستخدم به رای  4کمتراز 

 پزشک معتمد دستگاههای اجرایی(

 مرخصی استعلاجیبررسی  بیشتر از چهار ماه

موافقت با 

بخشی از 

 مرخصی

موافقت با  موافقت مخالفت

بخشی از 

 مرخصی

 موافقت مخالفت

      

 از کار افتادگی کلیبررسی  موافقت  مخالفت 

بررسی موارد بیماری صعب  موافقت  مخالفت 

 العلاج

اعلام سایر موارد غیر مرتبط  

با فعالیتهای کمیسیون 

 پزشکی

 تاریخ  امضاء رییس / دبیر کمیسیون پزشکی 
 

 نام و نام خانوادگی کارشناس 

 -نام و نام خانوادگی رییس تاریخ 

 دبیر کمیسیون پزشکی 
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 چك ليست ارزيابي نحوه عملكرد كميسيون پزشكي شهرستان -7پيوست 
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 بسمه تعالی                                                                                                 

 ارزیابی عملکرد کمیسیون پزشکی شهرستان / دانشگاه   چك لیست                                         

 

 

 نام دانشگاه علوم پزشکی :                                                                   نام شهرستان : 

     تاریخ  بازدید :                                                                                 ساعت بازدید:                 

 نام بازدید کنندگان:

محورهای مورد 

 بازدید
 سنجه مورد ارزیابی 

 مطلوب

(2) 

 متوسط

(1) 

 ضعیف

(0) 

ی
سان

ی ان
رو

نی
 

یر
دب

 / 
ت

س
پر

سر
 

دبیر کمیسیون پزشکی دارای ابلاغ معتبر از معاون درمان دانشگاه می سرپرست / 

 باشد.

   

رونوشت ابلاغ سرپرست / دبیر کمیسیون پزشکی برای معاونت درمان دانشگاه 

 مرجع ارسال گردیده است.

   

    مدرک تحصیلی سرپرست / دبیر کمیسیون پزشکی مطابق با دستورالعمل می باشد.

    اجرایی سرپرست / دبیر کمیسیون پزشکی مطابق با دستورالعمل می باشد.سوابق 

ن 
سا

نا
رش

کا
س/

نا
رش

کا

ی
شک

پز
ن 

یو
س

می
ک

 

کارشناس/کارشناسان کمیسیون پزشکی دارای ابلاغ معتبر از معاون درمان 

 دانشگاه می باشند.

   

رونوشت ابلاغ کارشناس/کارشناسان کمیسیون پزشکی برای معاونت درمان 

 دانشگاه مرجع ارسال گردیده است.

   

مدرک تحصیلی کارشناس/کارشناسان کمیسیون پزشکی مطابق با دستورالعمل می 

 باشد.

   

سوابق اجرایی کارشناس/کارشناسان کمیسیون پزشکی مطابق با دستورالعمل می 

 باشد.

   
ن 

یو
س

می
ء ک

ضا
اع

ی
شک

پز
  

    اعضاء کمیسیون پزشکی دارای ابلاغ معتبر از معاون درمان دانشگاه می باشد. 

    اعضاء کمیسیون پزشکی همگی پزشکان متخصص/فوق تخصص می باشند.

 چه درصدی از اعضاء کمیسیون پزشکی عضو هیئت علمی دانشگاه هستند ؟

 

>50% 30-50% <30% 
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کی
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ی
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پز
 

کمیسیون های پزشکی با حضور پزشکان متخصص مرتبط، منطبق با دستورالعمل 

 تشکیل می گردند. 

   

    حضور اعضاء کمیسیون پزشکی در جلسات مطابق با دستورالعمل می باشد. 

 ماه  4بیش از  ماه 4-2 ماه  2حداکثر  حداکثر فاصله زمانی رسیدگی به هر پرونده 

د 
تن

س
م

ی
از

س
 

 (0خیر) (2بلی) مورد بررسیمستندات 

   متقاضی دارای معرفی نامه اولیه از سازمان ذیربط می باشد .

 معاونت درمان
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    برای متقاضی در کمیسیون پزشکی پرونده تشکیل می شود .

 کلیه پرونده ها دارای فیش واریزی می باشند .
  

   برای متقاضی فرم پذیرش با امضاء مسئول پذیرش تکمیل می شود .

   پرونده ها دارای فرم تکمیل شده پزشک معتمد می باشند. کلیه

   فرم تکمیل شده توسط پزشک معتمد خوانا می باشد.

   پرونده ها دارای برگه رای کمیسیون پزشکی با حداقل سه امضاء می باشند .

   اصول حفظ محرمانگی پرونده های کمیسیون پزشکی رعایت می گردد. 
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مستندات نشان می دهند در خصوص داشتن حق اعتراض به رای صادره به متقاضی  

 اطلاع رسانی لازم انجام می شود.  

  

   درخواست متقاضی مبنی بر اعتراض به رای صادره در پرونده موجود است.

معرفی نامه بررسی اعتراض در کمیسیون پزشکی دانشگاه مربوطه در پرونده 

 موجود است . 

  

   رای کمیسیون تجدید نظر به مبدا ارجاع کننده اعتراض ابلاغ می گردد .

   رای کمیسیون تجدید نظر به متقاضی اطلاع رسانی می گردد. 

رد
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ش 
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کمیسیون پزشکی منطبق با دستورالعمل جمع اطلاعات آماری مربوط به عملکرد 

 آوری می گردد .

  

   آمار و اطلاعات گردآوری شده بررسی و تحلیل می گردد. 

آمار و اطلاعات گردآوری شده و نتایج تحلیل آن در فواصل زمانی تعیین شده در 

 دستورالعمل برای دانشگاه مربوطه ارسال می گردد .

  

 

 

 

 جمع امتیاز کسب شده : 

 

 درصد امتیاز کسب شده : 
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 دستور العمل پرداخت حق الزحمه پزشكان شركت كننده در كميسيونهاي پزشكي دانشگاهي  -8پيوست 
 

 

 

 
 

 

 

 

 بسمه تعالی

 معاونت درمان

     /     

  /  /     

      

معاون محتر  درمان دانشگاه علو  پزشکی و  دما  بهداشتی درمانی ..... 
 

  موضو :    الز مه پزشکان شرکت کننده در کمیسیونهای پزشکی

با سلام و احترام 

 با توجه به سوالات مكرر دانشگاهها در خصوص پرداخت حق الزحمه پزشكان شركت كننده در 

شوراهاي)كميسيون( پزشكي و نظر به ويرايش دوم كتاب ارزش گذاري خدمات سلامت ،  موارد زير جهت اطلاع 

و بهره برداري اعلام مي گردد. 

 ، حق الزحمه پزشكان شركت كننده در كميسيون پزشكي آن معاونت به ازاء هر جلسه 901905با رعايت مفاد كد 

براي هريك از اعضاءكميسيون پزشكي محاسبه و پرداخت گردد.  K 5/5معادل 

 قانون تنظيم مقررات 24ضمنا مبل  دريافتي از متقاضيان شركت در كميسيونهاي پزشكي مطابق با تعرفه ماده 

مالي دولت بوده و تا زمان ابلاغ مصوبه جديد ، بدون تغيير باقي خواهد ماند.خاطر نشان مي سازد تامين اعتبار 

 قانون تنظيم مقررات مالي دولت 24پرداخت حق الزحمه اعضاء كميسيون پزشكي از محل دريافت تعرفه ماده 

تامين و پرداخت گردد.  

 
 

 

 


